Producenci oprogramowania walczg o klientéw.
Robig to np. w ten sposéb, ze dokument utworzony
w programie X nie daje sie odczyta¢ w programie Y.
Istnieje co prawda mozliwos¢ importowania do-
kumentu, ale zazwyczaj przy tej operacji co$ jest
zmieniane, np. formatowanie tekstu. Uzytkownik
po takiej operacji pozostaje z pytaniem: czy zmie-
nione zostato cos jeszcze?

Rezultatem takiej polityki jest to, ze jesli w jednym
oddziale firmy uzywane jest oprogramowanie X,
to przy tworzeniu kolejnego oddziatu kupowane
jest rowniez to samo oprogramowanie. ,Lojalnos¢”
w stosunku do producenta zostaje zachowana.

Istniejg réwniez serwisy, ktére publikujg informa-
cje przeznaczone dla szerokiego kregu odbiorcow.
Czy powinny one zapisywac dokumenty w kazdym
dostepnym formacie? lle ich jest? Czy jesli pojawi
sie nowy format dokumentéw, to wszystkie do-
tychczas utworzone pliki nalezy zapisac i w nim?

Problem dostrzegta firma Adobe. Stworzyta for-
mat *.pdf. Ma on dwie cechy. Po pierwsze: jezeli
ktos ma zainstalowany w komputerze program
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Adobe Acrobat Reader, to jest w stanie odczytac
dokument *.pdf niezaleznie od pozostatego opro-
gramowania. Po drugie: Adobe Acrobat Reader nie
pozwala na edytowanie dokumentu, czyli wprowa-
dzenie w nim zmian.

aiv Teksty jednolite ustaw x +

www.sejm.gov.pl/Sejm8.nsf/agent.xsp?symbol=TEKSTY_JEDNOLITE&WSK=A

Z6. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosc kulturalnej 03-10-2018 05-10-2018 Dz.U. 2018 poz. 1983

27. o rozpatrywaniu reklamadi przez podmioty rynku 03-10-2018 05-10-2018
finansowego i 0 Rzeczniku Finansowym

D[ tekst ogtoszony, fermat pdf i

W formacie pdf publikowane sg np. teksty ustaw

Uwaga

Adobe Acrobat Reader jest darmowy. Aby z niego korzystac,
trzeba go tylko zainstalowaé w komputerze.

Zeby program zainstalowad, trzeba go znalez¢.

W polu wyszukiwania na stronie Google.com nalezy
wpisac hasto i klikna¢ przycisk Szukaj w Google.

Google

adobe reader E

(=

Szukaj w Google Szczesliwy traf

Poszukiwany Adobe Reader
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W wynikach wyszukiwania na miejscu pierwszym
jest strona producenta.

Go gle adobe reader m § Q

Wszystko Grafika Wiadomosci Filmy Mapy Wiece Ustawienia Narzedzia
Okoto 200 000 000 wynikéw (0,30 s)

Pobieranie programu Adobe Acrobat Reader DC | Bezptatna ...
hitps:/iget.adobe.comiplireader/ @ ~ @
Informacje: Oprogramowanie Adobe Acrobat Reader DC stanowi ogdélnogwiatowy standard
niezawodnych, bezptatnych narzedzi do wyswietlania i drukowania ...

Kliknij odsytacz do niej

Adobe Acrobat Reader istnieje w wielu wersjach.
W kolumnie po lewej stronie okna nalezy wybrac
system operacyjny i jezyk. Nastepnie nalezy klik-
nac przycisk Pobierz teraz.

O Elvis Presley - Love Collectio 0 x [ Adobe - Instalagja programu Ac- % + =& =
= C & htips//getadobe.com/pl/reader/download/?installer=Reader_DC_2019.008.20071_Polish_for_ Windows& L, -

Krok:2z3

Potrzebujesz pomocy?

1. Aby kontynuowac, otwdérz folder Pobrane i wyszukaj plik instalatora programu
Co nowego? Adobe Reader o nazwie ,readerdc[xoc]_install exe”.
2 Kliknij dwukrotnie instalator, aby przeprowadzi¢ instalacje. Aby uzyska dodatkowa

Nowy, unowoczesniony interfejs pomac, kiknij tutaj.

Acrobat Reader ma nowy, unowoczesniony wyglad.
Wprowadzono takie modyfikacje, jak petny zestaw
narzedzi do kor i Zliwi: dod

notatek, podéwietlanie tekstu oraz uZywanie linii,
ksztattéw i stempli w plikach PDF.

B readerdc pl xa ins..exe & Pokaz wszystkie | X

s [

PLoe= o e @l
BB e

=
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Krok:1z3

Oferty opcjonalne Warunki:
| Tak, zainstaluj bezptatne narzedzie Klikajac przycisk ,Pobierz teraz™ (a)
MecAfee Security Scan Plus i sprawdZ | akeceptujesz warunki umowy licencyjnej na
stan ochrony komputera. Obecny oprogramowanie Adobe; (b) wyraZasz
program antywirusowy lub ustawienia zgode na zainstalowanie aplikacji
komputera nie zostang zmienione. przeznaczonej do wyswistlania i
Dowiedz sig wigce] drukowania dokumentdw PDF oraz
wprewadzania w nich adnotadji; (¢}
Kok 1 Tak, zzinstaluj program McAfee Safe wyraZasz zgode na automatyczne
Windows 7 v Connect w celu zapewniania instalowanie aktualizacji programu Adobe
prywatnosci moich dziatan online i Acrobat Reader DC.
ke danych osobowych, a takze
Polish T zabezpieczania jednym kliknigciem
B Dowiedz sig¢ wigce]

|Reader DC 2019.008.20071 Polish for Window ¥ | I McAfee I Omts bl bt e
uzytkownika musi zezwalac na instalacje
oprogramowania.

Wymagania systemowe

Pobierz teraz {E'J

Catkowity rozmiar: 156 MB

Copyright @ 2012 Adobe Systemns Software Ireland Ltd. All rights reserved.

Wybierz region Warunki korzystania | Prywatno$¢ | Cookies

Trzeba wybrac system operacyjny i jezyk

Po chwili plik instalacyjny pojawi sie na dysku
komputera. Dostepny jest w pasku na dole ekranu
lub za posrednictwem Eksploratora Windows.
Kliknij ikone Eksploratora Windows, a nastepnie
znajdz folder Pobrane i przed chwilg sciggniety plik.

© Elvis Presley - Love Collectio. 41 X [ Adobe - Instalacja programu Ad- X + X
& C & htips//getadobe.com/plfreader/download/?installer=Reader_DC_2019.008.30071 Polish_for Windows&os=Windows%207&browser_type=kHTMLBbrowser dist=Chrom... % X | W §

Krok:2z3

Potrzebujesz pomocy?

1. Aby kontynuowac, otwérz folder Pobrane i wyszukaj plik instalatora programu
Co nowego? Adabe Reader o nazwie readerdcpocd]_installexe”.
2 Klikni] dwukrotnie instalator, aby przeprowadzic instalacje. Aby uzyska¢ dodatkowa

Nowy, unowoczes$niony interfejs poma, kliknij tutaj.

Acrobat Reader ma nowy, unowoczesniony wyglad
Wprowadzono takie modyfikacje, jak pefny zestaw
narzedzi do komentowania, umozliwiajacy dodawanie
notatek, podswietlanie tekstu oraz uZywanie linii,
ksztattow i stempli w plikach PDF.

B reacerccplains..exe Pokaz wszysthie | X

215 O [C k%] e

Plik jest juz w komputerze
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0 Ulubione
= Ostatnie migjsca Dwukrotnie kliknij
& Pobrane plik instalacyjny

BE Pulpit

- Biblioteki
@ Dokurnenty
J, Muzyka readerdec_pl_xa_install

W zaleznosci od zainstalowanego w komputerze
systemu operacyjnego okno z prosba o potwierdze-
nie operacji moze miec nieco inny wyglad. Tres¢
bedzie podobna do widocznej na ilustracji. Réw-
niez dziatanie, ktére trzeba podja¢, aby kontynuo-
wac instalacje, bedzie identyczne. Kliknij przycisk

Uruchom.
Otwieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach -5
Czy chcesz uruchomic ten plik? Na instalowanie
programu trzeba
@ Mazwa: ..s\Witwro\Downloads\readerdc_pl_xa_install.exe wyrazié zgode
Wydawca: Adobe Systems, Incorporated
Typ: Aplikacia
Od: Chlsers\wWitwrotDownloads\readerdo_pl_xa_ins...
Uruchom \’,\\g i Anuluj
Fawsze pytaj przed otwarciem tego pliku
) Plilki pochodzace z Intemetu moga byé ufyteczne, ale ten typ pliku
[ moze by szkodliwy dia komputera. Uruchamia) wylgcznie
k- oprogramowanie pochodzace od zaufanych wydawcow. Jakie jest
zagroienie 7
Na ekranie przez chwile bedzie wyswietlany ko-
munikat o pobieraniu.
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Rysunek C.8.

O zaawansowaniu operacji $wiadczy dtugos¢ paska postepu

B Instalator Adobe Acrobat Reader DC (o] = |[=]

Uf! Instalacja zostata zakonczona. Kliknij przycisk Zakoncz

Wyswietlona zostata strona reklamujaca dodat-
kowe ustugi firmy Adobe. Nas interesuje Adobe
Acrobat Reader. Jego ikona znajduje sie na pasku
zadan. Na czerwonym tle widoczny jest znaczek
przypominajacy trojptatkowy kwiatek. Kliknij go.
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Elvis Presley - Love Collectio. 41 X | [ Adobe - Instalagja programu Ad: X [AY" Adobe - Download Adobe Acrot X + [=l@] =]

C @ httpsy//get.adobe.com/pl/reader/completion/adm/?exitcode=08type=install&re=0&appld=200 T ‘E'm ¥

Al Dzigkujemy i zapraszamy do korzystania programu Adobe Acrobat Reader DC [P nsumspmmmm;

aove  Oto kolejny produkt, kt6ry moze Paristwa zainteresowaC_..

GET 10 FREE
ADOBE STOCK IMAGES.

a readerdc_pl_xa_ins...exe ‘ Pokaz wszystkie | X

210 [€ | rv | %[N e el e |

Kliknij znaczek przypominajacy tréjptatkowy kwiatek

Wyswietlone zostato okno programu.

Witamy - Adobe Acrobat Reader DC
Plik Edycja Widek Okno Pemec

Strona gléwna Narzedzia Witamy Kliknij dwukrotnie
- ikone pliku Witamy
Ostatnio uizywane Aplikagja Ad
podpisywad
PLIKI
Mé&j komputer Ostatnio uzywane
O NAZWA

Dodaj konto

i Witamy
Q}Li
- Far PDF

Wyswietlone zostato okno programu z otworzo-
nym dokumentem powitalnym.
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T Vit Resder DC el

Pk Edyge Widok Okmo Pomeg

Stronagtéwna  Narzedzia Witarny x @  zaloguj sie
B e HEQ @@ 15 A MO m- K TR L
k] :fo‘b‘e E| [3 Eksportyj plik PDF ~ I
N Y Utworz plik PDF v
@ . ! S2 Edytuj plik PDF
Witamy w ustudze
A Potaez pliki v
Document Cloud
! ¥ chrod
Oto cztery wskazdwki umozliwiajgce prace z 8 optymalia dokument F
dowolnego miejsca dzieki ustugom Adobe . WypeeSi pocie
Acrobat, Adobe Sign i Adobe Document Cloud. D oyt o e I
% Wiecej narzedzi

Rysunek C. 12.

Dokument powitalny

Na prawo od tekstu widoczny jest suwak. W miare
przesuwania go w dét w oknie programu bedg wy-
Swietlane kolejne wiersze dokumentu. Takie po-
stepowanie pozwala na przeczytanie dokumentu
w catosci.

d 1
Plik Edyge Widok Okno Pomoc

Strona gléwna Narzedzia Witamy x ® Zaloguj sie
Be=Q ®@® 5 KAOO@ - P B
- VVILUITTY VvV UoltuLC ET—
] D m t C l d ﬁ N Utwérz plik PDF ~
@ O C U e n O U E2 Edytyj plik POF
Oto cztery wskazowki umozliwiajgce prace z e
Al ial TR Potacz pliki v
dowolnego miejsca dzieki ustugom Adobe ;P"” o
. . Redaguj
Acrobat, Adobe Sign i Adobe Document Cloud. 0 -
Ll » Chron

_ﬂ;_ Optymalizuj dokument PDF

. . /2. Wypenij i podpisz
01 Pracuj tam, gdzie chcesz

02 Stwoérz dopracowany plik PDF
03 Udostepniaj pliki innym uzytkownikom e ot i e
04 Korzystaj z pomocy Adobe I

I}B Wyslij do recenzji

l", Wiecej narzedzi -

Teas
2018-11-02

7 <@l

Rysunek C. 13.

Suwakiem mozna przewija¢ dokument
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Jezeli nie chcesz czytad catego dokumentu, a zna-
lez¢ w nim hasto, kliknij ikone Lupa lub nacisnij
klawisze Ctrl+F.

Blikk  Edycja Widok Okno Pomog

Ikona narzedzia
Strona gtéwna Narzedzia do wyszukiwania

B 6 = q

|Znajd tekst (Ctrl+F)

Wyswietlony zostat formularz. W nim nalezy wpi-
sac szukane hasto (w przyktadzie jest to PDF)
i klikng¢ odsytacz Dalej.

Szukane bedzie
hasto PDF

|Zr1 ajdz nastepny (Ctrl+G) |

Program zaznaczyt znaleziong fraze innym kolo-
rem tta. Klikniecie przycisku Dalej spowoduje przej-
Scie do kolejnego miejsca, w ktérym znajduje sie
szukany wyraz.
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Plik Edycja Widok Okno Pomoc

Strona gléwna Narzedzia Witamy % @ Zaloguj sie
Be=Q O 15 AB OO m- BT BL
o VVILUTT Y vV oUoLlug BN viccsinores B
; Document Cloud ER

@ ' Edytuj plik PDF

5 skomentuj

Oto cztery wskazéwki umozliwiajace prace z

dowolnego miejsca dzieki ustugom Adobe ‘L'i;”"*wp_““ v
: Acrobat, Adobe Sign i Adobe Document Cloud. | < :h -

_ﬂ;_ Optymalizuj dokument PDF

. . A, Wypehnij i podpisz
01 Pracuj tam, gdzie chcesz

DE Wyilij do recenzji

02 Stworz dopracowany plik- 5 Wice |
03 Udostepniaj pliki innym uzytkownikom e oo it o o
04 Korzystaj z pomocy Adobe i

& AR ) k2
: ] Sl e J P % | E Bl oo

Rysunek C.16.

Wynik wyszukiwania

PDF INTERAKTYWNY

Adobe Acobat Reader nie pozwala na zmiane tresci
dokumentu. Mozna jednak doda¢ do niego swdj
komentarz czy podpis.

Przewin dokument do miejsca, w ktérym chcesz
umiescic¢ adnotacje. Kliknij ikone Wypetnij i podpisz.
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Plik Edycja Widok Okno Pomoc
Strona gloéwna Narzedzia Witamy x @ Zaloguj sig

H e Q @@ s KRMHMOE - B P OB L
o Zdobadz profesjonalng wiedze ! ; B eaporipiror v |1
dzieki krotkim filmom i instrukcjom
N ‘ ™ Utworz plik PDF v
online
@ 52 Edytj plik PDF
Odwiedz fora Adobe. Zadawaj pytania i uzyskuj na nie = skomentj
odpowiedzi na forach ustugi Document Cloud. o -
4 Potacz pliki ~
£ Redagyj I
i b O Chron
_'D;_ Optymalizuj dokument PDF
£~Wypelnij i podpisz

Wypelniaj i podpisuj dokumenty elektronicznie
& WysIl) do recenzjt

f", Wiecej narzedzi e

Zapisuj i udostepniaj pliki w Document
Cloud

Wiecej informagji

-

| X% B ey

2lalo]€

Dokument w formacie PDF mozna opatrywac komentarzami

Kursor zmienit wyglad. Umies¢ go w miejscu,
w ktérym chcesz wstawic¢ adnotacje.

Odwiedz fora Adobe. 7adawaj pytania i uzyskuj na nie
odpowiedzi na forach ustugi Document Cloud.

Adnotacja pojawi sie
Iab tam, gdzie jest kursor

Kliknij i zacznij pisac. Tekst pojawi sie w ramce. Aby
przejs¢ do nowego wiersza, nacisnij Enter.

Odwiedz fora Adobe. 7adawaj pytania i uzyskuj na nie
odpowiedzi na forach ustugi Document Cloud.

Adnotacja widoczna

jest wramce
k Qapoznalem sie z tekstem
Witold Wrotek
Niektore atrybuty adnotacji mozna zmieniad. Kaz-
dorazowe klikniecie ikony oznaczonej duzj literg

A powoduje zwiekszenie rozmiaru czcionki, ktora
zapisany jest tekst widoczny w ramce.
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Odwiedz fora Adobe. 7adawaj pytania i uzyskuj na nie
odpowiedzi na forach ustugi Document Cloud.

Rozmiar czcionki

mozna zmieniac A A WS -
Zapoznatem sie z tekstem
Witold Wrotek

Klikniecie obok ramki powoduje zakonczenie edycji
wprowadzonego napisu.

odpowiedzi na forach ustugi Document Cloud.

I
» Zapoznalem sie z tekstem
Witold Wrotek

Adnotacja zostata wpisana

Zasadniczego dokumentu *.pdf edytowac nie moz-
na. Adnotacje mogg zostac do niego dodane. Kliknij
ikone powodujgcg zamkniecie okna Adobe Acrobat
Reader. Wyswietlone zostato pytanie o to, czy
zmiany majg zostac zapisane. Kliknij przycisk Tak.

A Czy chcesz zapisad zmiany w 'homeacrordrunified18_2018_pl' przed
Llé._ zamknigciem?

bznalem sie z tekstem
[y [Cwe ) [aa ] pld Wrotek

Zapisanie spowoduje dodanie adnotacji do tekstu

Wyswietlone zostato okno stuzace do zapisywania
pliku. Jezeli nie odpowiadajg Ci domysine ustawie-
nia, wskaz nowg lokalizacje i nadaj plikowi nazwe.
Kliknij przycisk Zapisz. Okno zostanie zamkniete.

12 WARSZAWSKI E-PODRECZNIK. SUPLEMENT



%q- Pulpit » ~ | 3 || Przeszukaj: Pulpit P
Organizuj - Mowy folder B~ (7]
4% Ulubione S Bibliotek -
“i-"—l_', Ostatnie migjsca I Folder systernowy
i Pobrane
| M Pulpit |= % Grupa domowa
Q Folder systemowy
- Biblioteki E
4 Biblioteki Witwro
; @ Dokumenty - Folder systernowy
o JF Muzyka
> [ Obrazy M | Komputer
> B Wideo sy Folder systemowy
ey Grupa domowa  + &;r Sied -
Mazwa pliku:  hormeacrordrunified18_2018_pl -
Zapisz jako typ: [Piiici PDF (*.pdf) v]
(= Ukryj foldery Zapisz D!‘J | Anulj |
Rysunek C.23.
Zapis adnotacji nie rézni sie od zapisu pliku
Mozna sprawdzic¢, czy zmiana zostata zapisana.
Dwukrotnie kliknij ikone pliku.
Rysunek C.24.

« @
POF Ikona pliku *.pdf

homeacrordrunifi...
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Plik Edyca Widok Okno Pomoc

Strona gléwna Narzedzia Witamy * ® Zaloguj sie
B8 =EQ ®w s MD QO = - K T B2

z zespotern Document Cloud.

@ E." Eksportuj plik PDF v
Korzystaj z samouczkow.
Zdobgd? profesjonalng wiedze 8 Utworz plik PDF v
dzieki krotkim filmom i instrukcjom

: E2 Edytyj plik POF
online.

® © o

Odwiedz fora Adobe. Zadawaj pytania i uzyskuj na nie & skomencj

odpowiedzi na forach ustugi Document Cloud. 20 polacz pliki v
4 Redaguj 1
Zapoznalem sie z tekstem » .
Witold Wrotek O chrod

_ﬂ;_ Optymalizuj dokument PDF

@ Wypetnij i podpisz

I}E Wyslij do recenzji

,o Wiecej narzedzi

Zapisuj i udostepniaj pliki w Document
Cloud

Wiecej informacii

‘_: /é E cl | ¢ 2 4 = adll P 201%57-319-02

W pliku widnieje dopisek

CWICZENIA

QWi WICEMM Roinice miedzy czytnikiem a edytorem
Uzytkownik wtasnymi stowami opowiada, czym sie rézni
Adobe Acrobat Reader od edytora.

QoM Znajdowanie pliku instalacyjnego

Uzytkownik wyszukuje plik instalacyjny Adobe Acrobat
Reader.

VoI NN Instalowanie programu
Uzytkownik instaluje Adobe Acrobat Reader.

QWU Wyszukiwanie w dokumencie

Uzytkownik w dokumencie powitalnym Adobe Acrobat
Reader znajduje stowo ,dokument”.

14 WARSZAWSKI E-PODRECZNIK. SUPLEMENT




