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D O D A T E K  C  
 

 

ADOBE ACROBAT 
READER 

Producenci oprogramowania walczą o klientów. 

Robią to np. w ten sposób, że dokument utworzony 

w programie X nie daje się odczytać w programie Y. 

Istnieje co prawda możliwość importowania do-

kumentu, ale zazwyczaj przy tej operacji coś jest 

zmieniane, np. formatowanie tekstu. Użytkownik 

po takiej operacji pozostaje z pytaniem: czy zmie-

nione zostało coś jeszcze? 

Rezultatem takiej polityki jest to, że jeśli w jednym 

oddziale firmy używane jest oprogramowanie X, 

to przy tworzeniu kolejnego oddziału kupowane 

jest również to samo oprogramowanie. „Lojalność” 

w stosunku do producenta zostaje zachowana. 

Istnieją również serwisy, które publikują informa-

cje przeznaczone dla szerokiego kręgu odbiorców. 

Czy powinny one zapisywać dokumenty w każdym 

dostępnym formacie? Ile ich jest? Czy jeśli pojawi 

się nowy format dokumentów, to wszystkie do-

tychczas utworzone pliki należy zapisać i w nim?  

Problem dostrzegła firma Adobe. Stworzyła for-

mat *.pdf. Ma on dwie cechy. Po pierwsze: jeżeli 

ktoś ma zainstalowany w komputerze program 
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Adobe Acrobat Reader, to jest w stanie odczytać 

dokument *.pdf niezależnie od pozostałego opro-

gramowania. Po drugie: Adobe Acrobat Reader nie 

pozwala na edytowanie dokumentu, czyli wprowa-

dzenie w nim zmian. 

 
Rysunek C.1.  

W formacie pdf publikowane są np. teksty ustaw 

Uwaga 

Adobe Acrobat Reader jest darmowy. Aby z niego korzystać, 

trzeba go tylko zainstalować w komputerze. 

INSTALOWANIE 

Żeby program zainstalować, trzeba go znaleźć. 

W polu wyszukiwania na stronie Google.com należy 

wpisać hasło i kliknąć przycisk Szukaj w Google. 
 

 
Rysunek C.2. 

Poszukiwany Adobe Reader 
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W wynikach wyszukiwania na miejscu pierwszym 

jest strona producenta. 

 
Rysunek  C.3. 

Kliknij odsyłacz do niej 

Adobe Acrobat Reader istnieje w wielu wersjach. 

W kolumnie po lewej stronie okna należy wybrać 

system operacyjny i język. Następnie należy klik-

nąć przycisk Pobierz teraz. 
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Rysunek C.4. 

Trzeba wybrać system operacyjny i język 

 

Po chwili plik instalacyjny pojawi się na dysku 

komputera. Dostępny jest w pasku na dole ekranu 

lub za pośrednictwem Eksploratora Windows. 

Kliknij ikonę Eksploratora Windows, a następnie 

znajdź folder Pobrane i przed chwilą ściągnięty plik. 

 
Rysunek C.5. 

Plik jest już w komputerze 



 

 D OD A TEK  C  > > AD O B E A C RO B AT  RE AD E R  5 

 

W zależności od zainstalowanego w komputerze 

systemu operacyjnego okno z prośbą o potwierdze-

nie operacji może mieć nieco inny wygląd. Treść 

będzie podobna do widocznej na ilustracji. Rów-

nież działanie, które trzeba podjąć, aby kontynuo-

wać instalację, będzie identyczne. Kliknij przycisk 

Uruchom. 
 

 

Na ekranie przez chwilę będzie wyświetlany ko-

munikat o pobieraniu. 

Rysunek C.6.  

Dwukrotnie kliknij 
plik instalacyjny 

 

Rysunek C.7.  

Na instalowanie 
programu trzeba 

wyrazić zgodę 
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Rysunek C.8. 

O zaawansowaniu operacji świadczy długość paska postępu 

 
Rysunek C.9. 

Uf! Instalacja została zakończona. Kliknij przycisk Zakończ 

Wyświetlona została strona reklamująca dodat-

kowe usługi firmy Adobe. Nas interesuje Adobe 

Acrobat Reader. Jego ikona znajduje się na pasku 

zadań. Na czerwonym tle widoczny jest znaczek 

przypominający trójpłatkowy kwiatek. Kliknij go. 
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Rysunek  C.10. 

Kliknij znaczek przypominający trójpłatkowy kwiatek 

Wyświetlone zostało okno programu. 

 

PRZEGLĄDANIE DOKUMENTU 

Wyświetlone zostało okno programu z otworzo-

nym dokumentem powitalnym.  

Rysunek C.11. 

Kliknij dwukrotnie 
ikonę pliku Witamy 
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Rysunek C. 12. 

Dokument powitalny 

Na prawo od tekstu widoczny jest suwak. W miarę 

przesuwania go w dół w oknie programu będą wy-

świetlane kolejne wiersze dokumentu. Takie po-

stępowanie pozwala na przeczytanie dokumentu 

w całości. 

 
Rysunek C. 13.  

Suwakiem można przewijać dokument 
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Jeżeli nie chcesz czytać całego dokumentu, a zna-

leźć w nim hasło, kliknij ikonę Lupa lub naciśnij 

klawisze Ctrl+F. 

  

Wyświetlony został formularz. W nim należy wpi-

sać szukane hasło (w przykładzie jest to PDF) 

i kliknąć odsyłacz Dalej. 

 

 

Program zaznaczył znalezioną frazę innym kolo-

rem tła. Kliknięcie przycisku Dalej spowoduje przej-

ście do kolejnego miejsca, w którym znajduje się 

szukany wyraz. 

Rysunek C.14. 

Ikona narzędzia 
do wyszukiwania 

 

Rysunek C.15. 

Szukane będzie 
hasło PDF 
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Rysunek C.16. 

Wynik wyszukiwania 

PDF INTERAKTYWNY 

Adobe Acobat Reader nie pozwala na zmianę treści 

dokumentu. Można jednak dodać do niego swój 

komentarz czy podpis. 

Przewiń dokument do miejsca, w którym chcesz 

umieścić adnotację. Kliknij ikonę Wypełnij i podpisz. 
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Rysunek  C.17. 

Dokument w formacie PDF można opatrywać komentarzami 

Kursor zmienił wygląd. Umieść go w miejscu, 

w którym chcesz wstawić adnotację. 

 

Kliknij i zacznij pisać. Tekst pojawi się w ramce. Aby 

przejść do nowego wiersza, naciśnij Enter. 

 

Niektóre atrybuty adnotacji można zmieniać. Każ-

dorazowe kliknięcie ikony oznaczonej dużą literą 

A powoduje zwiększenie rozmiaru czcionki, którą 

zapisany jest tekst widoczny w ramce. 

Rysunek C.18. 

Adnotacja pojawi się 
tam, gdzie jest kursor 

 

Rysunek C.19. 

Adnotacja widoczna 
jest w ramce 
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Kliknięcie obok ramki powoduje zakończenie edycji 

wprowadzonego napisu. 

 
Rysunek C.21. 

Adnotacja została wpisana 

Zasadniczego dokumentu *.pdf edytować nie moż-

na. Adnotacje mogą zostać do niego dodane. Kliknij 

ikonę powodującą zamknięcie okna Adobe Acrobat 

Reader. Wyświetlone zostało pytanie o to, czy 

zmiany mają zostać zapisane. Kliknij przycisk Tak. 

 
Rysunek C.22.  

Zapisanie spowoduje dodanie adnotacji do tekstu 

Wyświetlone zostało okno służące do zapisywania 

pliku. Jeżeli nie odpowiadają Ci domyślne ustawie-

nia, wskaż nową lokalizację i nadaj plikowi nazwę. 

Kliknij przycisk Zapisz. Okno zostanie zamknięte. 
 

Rysunek C.20. 

Rozmiar czcionki 
można zmieniać 
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Rysunek  C.23. 

Zapis adnotacji nie różni się od zapisu pliku 

Można sprawdzić, czy zmiana została zapisana. 

Dwukrotnie kliknij ikonę pliku. 

 

Rysunek C.24. 

Ikona pliku *.pdf 
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Rysunek C.25. 

W pliku widnieje dopisek 

 

ĆWICZENIA 

 Ćwiczenie 1. Różnice między czytnikiem a edytorem  

 

Użytkownik własnymi słowami opowiada, czym się różni  

Adobe Acrobat Reader od edytora.  

 Ćwiczenie 2. Znajdowanie pliku instalacyjnego  

 

Użytkownik wyszukuje plik instalacyjny Adobe Acrobat  

Reader.  

 Ćwiczenie 3. Instalowanie programu  

 Użytkownik instaluje Adobe Acrobat Reader.  

 Ćwiczenie 4. Wyszukiwanie w dokumencie  

 

Użytkownik w dokumencie powitalnym Adobe Acrobat  

Reader znajduje słowo „dokument”.  

 


